A jarasi hivatalok tevékenysége
és belso szervezete

A jarasi hivatal egy helyi Aallamigazgatisi szerv, amely a Szlovdk Koztarsasag
Beliigyminisztériumanak el6finanszirozasos szervezete. A jarasi hivatalt a jarasi hivatal eldljaroja
iranyitja ¢s felel6s tevékenységéért, akit a Szlovak Koztarsasag kormanya nevez ki és hiv vissza a
Szlovak Koztarsasag beliigyminiszterének javaslatidra. Az dllamigazgatést a jarasi hivatal féosztalya
vagy a jarasi hivatal foosztilyanak szervezeti egysége latja el. A jarasi hivatal belsé szervezetét a
belligyminisztérium szabalyozza iranyelvével a kdzponti allamigazgatasi szervvel egyetértésben,
amely hatdskorébe tartozik a jarasi hivatal f6osztalya altal végzett dllamigazgatis végrehajtasa.

A Tt. 180/2013 sz., a helyi allamigazgatas szervezésér6l valamint egyes torvények modositasarol és
kiegészitésérol szolo térvénye 1. § értelmében:

b) szabélyozza a helyi allamigazgatasi szervek rendeleteinek kihirdetését,

e) megsziintet néhany helyi allamigazgatasi szervet és szabalyozza a megsziintetésiikkel 6sszefliggd
kapcsolatokat.

A jarasi hivatal belsé szervezetét a Tt. 180/2013 sz., a helyi allamigazgatas szervezésérol valamint
egyes torvények modositasarol és kiegészitésérol szolo torvénye szerint az alabbiak szabalyozzak:

a Szlovak Koztarsasag Beliigyminisztériumanak 14/2018 sz. iranyelve, amely a jarasi hivatal bels6
szervezetének részleteit szabalyozza

a Szlovak Koztarsasag Beliigyminisztériumanak 92/2018 sz. iranyelve, amely modositja a Szlovak
Koztarsasag Beliigyminisztériumanak 14/2018 sz., a jarasi hivatal belsd szervezetének részleteit
szabalyozo iranyelvét

a Szlovak Koztarsasag Belligyminisztériumanak 175/2019 sz. irdanyelve, amely modositja a Szlovak
Koztarsasag Beliigyminisztériumanak 92/2018 sz. iranyelve altal modositott 14/2018 sz. iranyelvét,
amely a jarasi hivatal belso szervezetének részleteit szabalyozza

A Kassa-kornyéki Jarasi Hivatal a kovetkezo foosztalyokra tagolodik:

Elodljaro
Szervezeti féosztaly
Altalinos igazgatasi hatésagi foosztaly
Vallalkoz6i féosztaly
Valsaghelyzet-kezelési féosztaly
Kozuti kozlekedési foosztaly
Kornyezetvédelmi féosztaly
Foldiigyi és erdészeti féosztaly:
» foldigyi osztaly
» erdészeti osztaly
Kataszteri féosztaly:
» miiszaki, dokumentacios és informacios osztaly
» ingatlanjogi nyilvantartasi osztaly



TAJ EKOZTATO

a nemzeti kisebbségi nyelv hasznalatanak lehet6ségérol a hivatali érintkezésben
a nemzeti kisebbségi nyelvek hasznalatardl szo6l6 184/1999 sz. térvény és késébbi

modositasai 2. § szerint

A kozigazgatasi szerv neve: Kassa-kornyéki Jarasi Hivatal

Miikodési hely: Hroncova 13, 041 70 Kassa

A KISEBBSEGI NYELYV, amelyet a nemzeti kisebbséghez tartozo szlovék allampolgarsagi
személyek az adott,
kozigazgatasi szervvel torténd hivatali érintkezés soran hasznalhatnak: magyar nyelv

A NEMZETI KISEBBSEGHEZ TARTOZO SZLOVAK ALLAMPOLGARSAGU
SZEMELY JOGALI:

- joga van ahhoz, hogy a kisebbségi nyelvet hasznalja a Kassa-kornyéki Jarasi Hivatallal
torténd szobeli ¢€s irasbeli érintkezés soran, ideértve az okiratok és bizonyitékok
benyujtasat is.

- joga van ahhoz, hogy a kisebbségi nyelven irt beadvanyara a kozigazgatasi szervtol
kisebbségi nyelven is valaszt kapjon, ideértve azt is, hogy kérheti kdzigazgatasi eljarasban
hozott hatarozat kisebbségi nyelvii kiadasat is, valamint kérheti kétnyelvli engedély,
jogositvany, igazolas, allasfoglalds és nyilatkozat (az egyéb kozokiratokra ez a jog nem
vonatkozik) kisebbségi nyelvii kiadasat is. Kétség esetén a kozigazgatasi szerv valaszanak
allamnyelvli szovege az irdnyado.

- joga van ahhoz, hogy kétnyelvii, allamnyelven és kisebbségi nyelven késziilt hivatalos
urlapot igényeljen.

A kisebbségi nyelven torténd iigyintézésre ugyanazok a hatariddk vonatkoznak, mint az
allamnyelven torténd ligyintézésre.

A KOZIGAZGATASI SZERV KOTELESSEGEI:

- a Kassa-kornyéki Jarasi Hivatal kisebbségi nyelven irt beadvanyra az allamnyelvii
valaszon kiviil kisebbségi nyelven is valaszol. Kétség esetén a kozigazgatasi szerv
valaszanak allamnyelvii szovege az iranyado. A kozigazgatasi szerv valaszat, ha az
egyben kozokirat is, az allamnyelven kiviil kisebbségi nyelven csak akkor lehet kiadni, ha
engedélyrdl, jogositvanyrol, igazolasrol, allasfoglalasrél vagy nyilatkozatrol van szo.

- a Kassa-kornyéki Jarasi Hivatal a kozigazgatasi eljardsban hozott hatarozatat —
amennyiben az eljaras kisebbségi nyelvii beadvany alapjan indult, vagy ha az tigyfél kéri —
az allamnyelvii szoveg mellett kisebbségi nyelven is kiadja. Kétség esetén a kdzigazgatasi
szerv hatarozatanak allamnyelvii szovege az irdnyado.

- engedélyt, jogositvanyt, igazolast, allasfoglalast €s nyilatkozatot kérésre a kozigazgatési
szerv kétnyelviien, allamnyelven és kisebbségi nyelven adja ki. Kétség esetén a kozokirat
allamnyelvli szovege az irdnyado.



Az informacioszerzés helye, ideje és modja; tajékoztato arrol, hol
lehet benyujtani a kérelmet, javaslatot, inditvanyt, panaszt vagy
egyéb beadvanyt

A T.t. 211/2000 sz. torvény az informacidkhoz val6 szabad hozzaférésrol, valamint
egyes torvények modositasarél és kiegészitésérol, €és annak késobbi moddositasai
értelmében az informacidszolgaltatasi kérelmet tobb mddon is benytjthato:

Irasban az alabbi cimre:

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

(Szlovak Koztarsasag Beliigyminisztériuma)

Okresny urad Kosice — okolie (Kassa-kornyéki Jarasi Hivatal)
Hroncova 13

041 70 KoSice (Kassa)

Szbban a jarasi hivatal székhelyén vagy az alabbi telefonszamon:
055/6004301 (az eldljard titkarsaga)
Faxon az alabbi szamon:
055/6325983

Elektronikus levélben:

prednosta.ks@minv.sk

Informacid adhaté:

Folyamatosan (irasban, szoban, faxon, e-mailben) a hivatali érakban (személyesen,
telefonon)

Hivatali 6rak

Hétfo 8.00-15.00
Kedd 8.00-15.00
Szerda 8.00-17.00
Csiitortok 8.00-15.00
Péntek 8.00-14.00

Ebédsziinet:
Hétfo - Péntek 12:00 és 13:00 kdzott 30 perces idétartamban

A kérvényben egyértelmiivé kell tenni, mely koteles személynek szol; a kérelmezd
utonevét, csalddi nevét, megnevezését vagy cégnevét, annak lakcimét vagy székhelyét; a
kért informaciokat és azok hozzaférhetévé tételének javasolt modjat. (a T.t. 21/2000
torvény 14. § 2. bek.).


mailto:prednosta.ks@minv.sk

Jogorvoslat benyujtasanak helye, hatarideje és modja

Helye

A koteles személynek a kért informéciok megtagadasara vonatkozd hatarozata ellen
jogorvoslat (fellebbezés) nyujthatod be a jarasi hivatalhoz, amely a hatarozatot kiadta, vagy
ki kellett volna adnia, vagyis az a szervezet, amelyhez a kérelmet benyujtottak.

A fellebbezésnek a T.t. 71/1967 sz., a kozigazgatasi eljarasrol szolo térvény szerint
egyértelmiivé kell tennie, hogy
- ki a fellebbezés benyujtoja
- melyik hatarozat ellen iranyul
- miért nyujtottak be a fellebbezést
- javaslatot a fellebbviteli testiilet dontésére

Médja
irasban: - az alabbi cimre:

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

(Szlovak Koztarsasag Beliigyminisztériuma)

Okresny urad Kosice - okolie (Kassa-kornyéki Jarasi Hivatal)
Hroncova 13, 041 70 Kosice (Kassa)

- az illetékes osztaly munkatarsainal a targyi hataskor szerint
- a hivatal iktatéirodajaban

széban jegyzO8konyvbe
- az 1lletékes osztaly munkatarsainal a targyi hatdskor szerint, a jarasi hivatal eloljarojanak
irod4jaban vagy a hivatal iktatoirodajaban.

taviratilag (faxon, elektronikus levélben), amelyet legkésdbb harom napon beliil irasban,
vagy szoban jegyzokonyvbe meg kell erdsitent

- faxon a kovetkez6 szamra: 055/6325983
- e-mailben erre a cimre: prednosta.ks@minv.sk
Hatarideje

- a hatérozat kézhezvételétél szamitott 15 napon beliil, vagy a kérelemre vonatkozé
hatarozathozatal hataridejének lejarta utan

- hatdrozat kiadasa hidnydban a kézbesités idOpontjdnak a kérelem feldolgozasa
hataridejének lejartat kovetd harmadik napot kell tekinteni.

A koteles személy hatarozatanak birdsag altali feliilvizsgalatanak lehetosége

Ha a kérelmezének nem tettek eleget a fellebbezési eljarasban, a fellebbezésrol
sz0lo hatarozat kézhezvételétdl szamitott két honapon beliil keresetet nyujthat be az
illetékes birosdghoz. A keresetben csak a hatarozat jogszertiségének feliilvizsgalatat lehet
kérni (a birosag nem foglalkozik az tigy 1ényegével — hogy az informaciot hozzaférhet6vé
tettek vagy sem). A birdsag jogellenesnek nyilvanithatja a hatarozatot, és visszavonhatja
vagy elutasithatja a keresetet.
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A Dbirosag csak a kérelmet elutasité hatdrozatot vizsgalhatja feliil, és az aldbbi
kovetelményeknek kell teljesiilniiik:

- a hatarozat a rendes jogorvoslatok kimeritése utan hatalyba Iépett
- a kérelmet csak az eljarasban részt vevo fél nytjthatja be

A feliilvizsgélati kérelemnek a beadvany altalanos kdvetelményein kiviil tartalmaznia kell
a kovetkezdket:

- a kozigazgatasi hatosag hatarozatanak és eljarasanak megjelolése, amelyet
megtamad

- nyilatkozatot arrdl, hogy a hatarozatot milyen mértékben vitatja

- annak indokait, hogy miben latja a kérelmez6 a hatirozat jogellenességét és a

kozigazgatasi hatosag eljarasat, és milyen végso javaslatot tesz.

A kérelmet a fellebbezési hatirozat kézhezvételétdl szamitott két honapon beliil
vagy a fellebbezési hatdrozat meghozatala hataridejének lejartat koveté masodik naptol
kell benyujtani, ha a jarasi hivatal nem hozott hatarozatot.

A rendes jogorvoslatok mellett, a T.t. 71/1967 sz., a kdzigazgatasi eljarasrol sz6lo
torvény (kozigazgatasi rend) szerint rendkiviili jogorvoslatok benyujtasara is lehetGség
van, amelyek a kovetkezok:

- az eljaras ujrainditasa
- a hatarozat feliilvizsgalata a fellebbezési eljarason kiviil

- az ligyész tiltakozasa.

Az eljaras ujrainditasa

- az eljaras résztvevdje Onalldan és kozvetleniil kovetelheti az eljaras Gjrainditasat,
amelyet jogerds hatarozattal és csak a torvényben felsorolt okok miatt megsziintettek

- a benyujtas helye — az a kdzigazgatasi hatosag, amely az ligyben az utols6 fokon dontott

- hatarideje — harom honappal azutan, hogy a résztvevd tudomast szerzett az ujrainditas
okairol, legkésObb a hatarozat hatalybalépésétdl szamitott harom éven beliil

- modja- aT.t. 71/1967 sz., a kozigazgatasi eljarasrol szolo torvény szerint.

A hatarozat feliilvizsgalata a fellebbezési eljarason kiviil

A kovetkez6 magasabb szintli kozigazgatasi hatdésag, amely a hatarozatot kiado
kozigazgatasi hatosag folé rendelt, sajat kezdeményezésére vagy mas kezdeményezésére
feliilvizsgalhatja a jogerds hatarozatot.

Az uigyész tiltakozasa

- az ligyész nyujtja be



A jarasi hivatal mint koteles személy altal betartand6 folyamat minden

kérelem, inditvany és egyéb beadvany kezelése soran, beleértve a
vonatkozo hataridoket

Ha a kérelmet szoban nyujtjak be, formanyomtatvany keriil kitoltésre a szobeli kérelem
beérkezésérdl, bejegyzésre keriil az iktatoban, a kozponti nyilvantartasban €s tovabbitjak
az illetékes osztalynak feldolgozasra.

Ha a kérelem nem tartalmazza az el6irt elemeket, vagy nem érthetd, a koteles személy
haladéktalanul felszolitja a kérelmezot, hogy az ilyen kérelmet egészitse ki.

A felszélitaisban meghatarozasra Keriil a kérelem kiegészitésének hatarideje, amely
legalabb 7 nap. A koteles személy altal a kérelem kiegészitésére megszabott hataridd
lejarta utan az tigyet hatarozat kiadasa nélkiil felfliggesztik.

Az iigyet abban az esetben is felfiiggesztik, ha a kérelmezé nem fizeti meg az
informacioszolgaltatas koltségeit.

A koteles személy késedelem nélkiil feldolgozza az informacié iranti kérelmet, ha
egyszerii dologrol van szd, egyéb esetekben a benyijtastol szamitott 8 munkanapon
beliil.

Ha a feldolgozasra vonatkozé 8 napos hataridét nem lehet betartani, a torvény altal
meghatarozott esetekben 8 munkanappal meghosszabbithat6, és errdl a koteles személy
késedelem nélkiil értesiti a kérelmez6t, és indokolja azt.

Ha a koteles személy nem rendelkezik a sziikséges informaciokkal, a kérelmet a
benyujtastol szamitott 5 napon beliil tovabbitja a koteles személynek, amennyiben ismert,
ha nem ismert, a kérelem benyujtasatol szamitott 8 napon beliill a kérelmet elutasitd
hatérozatot ad ki.

A kérelem tovabbitasarol a kérelmezot haladéktalanul tajékoztatni kell.

Egyéb beadvanyok intézése soran a koteles személy betartja a T.t. 71/1967 sz., a

kozigazgatasi eljarasrol szolo torvény 49. § 2. bek. szerinti hataridoket:

- egyszerii ligyekben késedelem nélkiil hatarozatot hoz,

- egyéb esetekben, ha kiilon jogszabaly masként nem rendelkezik, az eljaras
meginditasatol szamitott 30 napon beliil hatarozatot hoz,

- Kkiilonésen bonyolult esetekben legkésébb 60 napon beliil hatarozatot hoz,

- ha e hataridén beliil sem hozhatd hatarozat, a fellebbviteli szerv megfeleléen
meghosszabbithatja a hataridét.

Az informaciok kérelemre torténé rendelkezésre bocsatasanak modja

A koteles személy az informadciot a kévetkez6 modokon teszi hozzdférhetové

szoban

az iratokba vald betekintéssel

masolat vagy kivonat készitésével

az informaciok adathordozora vald atmasolasaval
sablonok rendelkezésre bocsatasaval a kért informaciokkal
faxon

telefonon

postan

e-mailben.



Az informaciokhoz valo hozzaférés korlatozasa

Az informdaciokhoz valo szabad hozzaférésrél szol6 T.t. 211/2000 sz. torvény szerint az
informacidkhoz vald hozzaférés korlatozodik az alabbiakkal kapcsolatos informacidk esetén:

* Titkos adatok védelme (T.t. 211/2000 sz. térvény 8. §)
» Személyiségvédelem és személyi adatok védelme (T.t. 211/2000 sz. torvény 9. §)
«  Uzleti titok védelme (T.t. 211/2000 sz. térvény 10. §)

* Az informaciékhoz valo hozzaférés tovabbi korlatozasai: (T.t. 211/2000 sz. torvény
11.§)

A koteles személy korlatozza az informacidhoz vald hozzaférést, vagy az
informaciot nem teszi hozzaférhetové, ha:

0 ahhoz olyan személy altal jutott, akinek a torvény ilyen kotelezettséget nem ir
eld, és a koteles személy altali felszolitast koveten irasban kozolte, hogy az
informaci6 hozzaférhetové tételével nem ért egyet

0 kiilon jogszabaly alapjan nyilvanossa teszi azt

0 ez altal megsérthetné a kiilon torvényben szabalyozott szellemi tulajdon
védelmét, kivéve, ha a szerzo a koteles személy altali felszolitasra az informacio
hozzaférhet6vé tételéhez beleegyezését adja

0 abirdsagok és a blinlildoz6 hatosagok dontéshozatali tevékenységére vonatkozik

0 az védett ndvény- ¢és allatfajok, dasvanyok, koviiletek eldfordulasi helyére
vonatkozik, ¢és a kozzététel azok megengedhetetlen megzavarasaval,
karositasaval vagy megsemmisitésével fenyeget.



Dijszabas

a T.t. 211/2000 sz., az informacidkhoz val6 szabad hozzaférésrdl, valamint egyes térvények
modositasardl és kiegészitésérdl szolo torvény (az informacidszabadsagrol szo616 torvény), és
annak kés6bbi modositasai megvaldsitasa soran keletkezd koltségek megtéritéséhez

1. Egy Ad-es oldal készitése 0,021 €
Kétoldalas A4-es lap készitése 0,031 €
Egy A3-as oldal készitése 0,041 €
Kétoldalas A3-as lap készitése 0,061 €

2. CDROM -1db 1,65 €

3. Boritékok
- A5 (162x229) 0,05 €
- A6 (114x162) 0,03 €
-A4 0,08 €

4. A faxon, e-mailben és telefonon elkiild6tt informaciok ingyenesek.
5. Az informacid kiildésének koltségei (postakoltség) a postai szolgdltatdsok arlistajanak
megfeleléen keriilnek felszamolasra

Az informacidszolgaltatas koltségei megtéritésének modja:
- postai utalvannyal
- banki atutaldssal bankszdmlara
- készpénzben a jarasi hivatal pénztaraba

Ingyenes azon informaciok rendelkezésre bocsatasa, amelyek esetében a masolat
készitésének és elkiildésének Osszesitett anyagi koltségei nem haladjak meg a 6,64 €-t
kérelmenként.

Annak a kérelmezbének, aki felmutatja a sulyos fogyatékossaggal ¢€l6 személy
igazolvanyanak hitelesitett masolatat, megjeldlve, hogy latassériilt vagy hallassérilt
személyrdl van sz6, az informaciok rendelkezésére bocsatasa akkor is ingyenes, ha a mésolat
készitésének és az informaciok elkiildésének koltsége meghaladja a 6,64 €-t.






